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Al personale scolastico dell’IIS M.T. Cicerone 
All'ALBO 

Al sito WEB 
Agli atti 

 
 
AVVISO INTERNO PER L’INDIVIDUAZIONE DI N. 6 ACCOMPAGNATORI PER LA REALIZZAZIONE 
PROGETTO PON/FSE “PROGETTO EUROPA” 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico 136505 del 09/10/2024 - FSE - Percorsi per le 
competenze trasversali e l'orientamento (PCTO) all'estero–Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le 
competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero.  
Codice identificativo del progetto 10.6.6B-FSEPON-CA-2024-223 
CUP: E34D24004270007 
TITOLO : PROGETTO EUROPA 
   
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi”; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme 
in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 
VISTO il decreto Legislativo 30.03.2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori 
nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in 
materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
VISTO il decreto Legislativo 30.03.2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTI il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi Strutturali e di investimento 
europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo (FSE); 
VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 2020; 
PRESO ATTO delle disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 
2014/2020; 
VISTO l’avviso pubblico prot. n. 136505  del 09/10/2024 con il quale sono stati attivati progetti per i “Percorsi 
formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero”; 
VISTA la Candidatura n. 1094170  inoltrata da questa Istituzione scolastica, in data 29/10/2024; 
CONSIDERATO che con nota prot. n AOOGABMI-173845 del 29/11/2024 il Ministero dell’Istruzione, 
dell’Università e della Ricerca ha comunicato che i progetti presentati da questa istituzione scolastica, collocati 
utilmente nella graduatoria approvata con provvedimento del Dirigente dell’Autorità di Gestione, sono stati 
formalmente autorizzati; 
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VISTE la Delibera num.22 del Collegio dei Docenti del 28/10/2024 e la Delibera num.11 del Consiglio di Istituto del 
22/10/2024; 
VISTO il decreto prot. n. 9872 del 20/12/2024, ai sensi dell’art. 10 del D.I. 129/2018, con il quale il progetto è stato 
assunto al Programma Annuale; 
VISTE le linee programmatiche del Piano dell’Offerta Formativa triennio 2022-2025; 
VISTE le “Istruzioni di carattere generale relative all’applicazione del Codice dei Contratti pubblici” pubblicate con 
nota MIUR quaderno n. 1 del mese di febbraio 2024; 
VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del PTOF; 
VISTA la necessità di reclutare figure di accompagnatori degli  studenti destinatari dell’intervento formativo, ovvero 
del percorso di formazione delle attività di PCTO all'estero per le studentesse e gli studenti frequentanti gli istituti ad 
indirizzo tecnico e professionale; 
CONSIDERATO che il progetto mira tra l’altro a  sviluppare e mettere in pratica  le competenze linguistiche e di 
comunicazione, allo scopo di facilitare l’autonomia, l’integrazione, la socialità e lo spirito d’iniziativa delle 
studentesse e degli studenti, frequentanti gli istituti ad indirizzo tecnico e professionale, che intraprenderanno il 
percorso di PCTO all’estero, obiettivo che rappresenta una dimensione fondamentale nel percorso di crescita e per le 
prospettive lavorative future; 
TENUTO CONTO che il progetto intende ampliare e sostenere l’offerta formativa per l’anno scolastico 2024/25, 
salvo proroghe da parte dell’autorità di gestione, attraverso azioni specifiche finalizzate al potenziamento degli 
apprendimenti e delle competenze linguistiche e di orientamento, in conformità alla Raccomandazione del Consiglio 
dell’Unione europea 22 maggio 2018; 
RILEVATO CHE la realizzazione del percorso didattico e formativo è ispirata all’utilizzo di metodologie didattiche 
innovative, che valorizzino l’apprendimento attivo e cooperativo, con particolare attenzione anche al benessere 
personale e alle relazioni e che le azioni da attuare sono volte a promuovere il protagonismo delle studentesse e degli 
studenti in situazioni esperienziali; 
PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure professionali indicate in 
oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017; 
VISTO il Manuale Operativo Gestione FSE per le procedure di selezione di tutor ed esperti; 
VISTA la Nota MIUR AOODGEFID n. 38115 del 18/12/2017 Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei 
progetti a valere sul FSE; 
VISTA la propria determina di avvio della procedura di selezione prot. n. 194 del 09.01.2025 
 

E M A N A 
 

Il presente avviso pubblico avente per oggetto l’ individuazione di: 
 

N.  4 ACCOMPAGNATORI INTERNI PER I MODULI DA 60 ORE E DI N.2 ACCOMPAGNATORI  INTERNI 
PER IL MODULO DA 90 ORE ( 45  ore PRO CAPITE) PER COMPLESSIVI N. 6 INCARICHI 
 

per i seguenti  moduli formativi e relativamente  alla destinazione e al seguente periodo di svolgimento: 
 

Titolo Modulo ACCOM
PAGNAT
ORE 

Durata in 
ore 

Destinatari  Destinazione e periodo  

VIVRE EN FRANCE  1  60 Accompagnatore per 
n.15 alunni/e classi terze 
e quarte,iscritti 
all’indirizzo 
professionale IP 

FRANCIA. Periodo di 
svolgimento presunto dal 31 
gennaio 2025 al 31 marzo  
per  14 gg. Località 
Bordeaux 
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Agricoltura  

 

 

VIVRE EN FRANCE : 
haute couture et pret-
à-porter 

1 60 Accompagnatore per 
n.15 alunni/e classi terze 
e quarte , iscritti all’ 
indirizzo tecnico 
SISTEMA MODA 

 

 

FRANCIA.  Periodo di 
svolgimento presunto dal 31 
gennaio 2025 al 31 marzo  
per  14 gg. Località Parigi 

PCTO CAT SEVILLA 2 90 
complessive  

Accompagnatore per 
n.15 alunni/e classi terze 
e quarte , iscritti all’ 
indirizzo tecnico CAT 

 

 

SPAGNA.  Periodo di 
svolgimento presunto dal 31 
gennaio 2025 al 31 marzo  
per  21 gg. Località Siviglia 

PCTO 
AUTOMOTIVE 

MUNICH 

1 60 Accompagnatore per 
n.15 alunni/e classi terze 
e quarte , iscritti all’ 
indirizzo professionale 
IP MAT 

 

 

GERMANIA. Periodo di 
svolgimento presunto dal 31 
gennaio 2025 al 31 marzo  
per  14 gg. Località Monaco/ 
Berlino 

PCTO TECNICI 
MALAGA 

1 60 Accompagnatore per 
n.15 alunni/e classi terze 
e quarte , iscritti all’ 
indirizzo tecnico ITIS  

 

 

SPAGNA. Periodo di 
svolgimento presunto dal 31 
gennaio 2025 al 31 marzo  
per  14 gg. Località Malaga  
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Art. 1 – Figure professionali richieste 
 
Il presente avviso è destinato alla selezione delle seguenti figure professionali: 
 
n. 6 ACCOMPAGNATORI  INTERNI  ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA  ciascuno con i seguenti compiti: 

1. collaborare con il Tutor interno e la segreteria scolastica nell’organizzazione e gestione di tutte le fasi del 
viaggio e degli aspetti  operativi relativi al soggiorno all’estero;  

2. assistere e supportare gli studenti durante il periodo di soggiorno all’estero, coadiuvando il Tutor nella vigilanza; 
3. collaborare con il Tutor interno, con il tutor aziendale e con la struttura ospitante nel fornire assistenza agli 

studenti e risolvere  eventuali problematiche;  
4. collaborare con le agenzie di riferimento ed il Tutor interno nell’organizzazione di attività culturali e sociali da 

svolgere  con gli studenti nel tempo libero;  
5. garantire il rispetto delle norme scolastiche che prevedono la partecipazione degli allievi alle attività 

extracurriculari 

 
Art. 2 Requisiti di ammissione  

Premesso che, come chiarito dall’Autorità di gestione, :  
“Per quanto riguarda la figura dell'accompagnatore non sono richieste competenze specifiche e, proprio in 
ragione del fatto che non viene pagato per attività formativa, può essere scelto senza procedura di selezione 
ed inserendo esclusivamente l’incarico a Sistema. Sarà cura dell’Istituto scolastico individuare tale figura con 
titoli ed esperienze coerenti con l’obiettivo del modulo, come indicato a pag. 18 del MOG. 
Si precisa che, l'accompagnatore, costituisce una figura facoltativa, il cui incarico, oltre ad essere previsto 
solo per un numero superiore a 10 partecipanti, deve essere autorizzato e caricato a sistema prima della 
partenza. La sua partecipazione verrà finanziata imputando i costi alle spese di gestione e riceverà 
esclusivamente il rimborso delle spese di viaggio, vitto e alloggio, come indicato all'art. 10 p. 5 dell'Avviso 
25532/202 “ 
per l’individuazione dei 6 Accompagnatori costituirà titolo preferenziale - da dichiarare in autocertificazione-  la 
conoscenza della lingua del Paese di destinazione,  e/o della lingua inglese e l’assegnazione   
avverrà sulla base dei seguenti presupposti: 

1- dichiarazione di disponibilità; 
2- dichiarazione di essere componente del consiglio delle classi interessate; 
3- dichiarazione  di essere assegnata/o , in qualità di docente o Ata, all’indirizzo di studio interessato dal pcto; 
4- dichiarazione di  aver svolto incarichi in precedenti progetti ( PON- Scuola Viva- PNRR-…..) elencandoli; 
5- dichiarazione di essere stata/o Tutor in percorsi di PCTO. 

L’incarico sarà conferito dal Dirigente scolastico sulla base di quanto sopra evidenziato e in coerenza con l’obiettivo di 
garantire la migliore organizzazione possibile sia dell’attività didattica che continuerà a svolgersi in classe che 
dell’attività di PCTO di cui al presente avviso. 
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Art. 3. Periodo di svolgimento delle attività 

I percorsi  verranno svolti, presumibilmente, nel seguente periodo: dal 31 gennaio al 31 marzo  2025 e rientro dopo 
14 gg. per i moduli 1-2-4-5-  21 gg. /2  per il modulo 3. 
 

Art. 4 – Modalità e termini di partecipazione 
L’istanza di partecipazione, va redatta ESCLUSIVAMENTE sull’ apposito modello All. 1 – istanza di 
partecipazione, con allegata eventuale autocertificazione linguistica. L’All.B sarà utilizzato per dichiarare i requisiti 
richiesti. L’istanza potrà essere firmata digitalmente.  E’ altresì ammessa la presentazione dell’istanza firmata con 
firma autografa allegando il documento di riconoscimento. 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 21/01/2025 tramite PEC all’indirizzo  o brevi 
manu con consegna all’Ufficio protocollo. 

 
Nell’oggetto dovrà essere indicato il mittente e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE ACCOMPAGNATORE   
INTERNO” Progetto 10.6.6B-FSEPON-CA-2024-223 – PROGETTO EUROPA – MODULO ( indicare il titolo 
del modulo prescelto) 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando. Non saranno 
esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando. 
La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere 

- I dati anagrafici 
- L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il recapito 

delle credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio 
- La descrizione del titolo di studio 
- La descrizione dei titoli / esperienze posseduti in riferimento a quanto si richiede 

Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di aver preso visione e di accettare i compiti 
delineati nel presente Avviso.    
Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per i Moduli  e la figura richiesta. 
 

                    Art. 5. Valutazione comparativa 
La valutazione comparativa sarà effettuata dalla Dirigente scolastica. 
La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato , in coerenza con i requisiti di cui 
all’art.2,  verificando che titoli e servizi siano già acquisiti alla data di scadenza del presente Avviso. L’attinenza dei 
titoli dichiarati rispetto a  quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.
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L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.. 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di 
avvenuta individuazione,  si procederà alla surroga. 

Art 6. Incarichi e compensi 
Gli incarichi definiranno la sede di svolgimento e il periodo. 
Come di consueto per gli interni, si procederà con Lettera d’incarico. 
Per lo svolgimento dell’ incarico l’Avviso PON non prevede compenso per la figura 
dell’ Accompagnatore , ma esclusivamente i  seguenti benefit: 
 

 ACCOMPAGNATORI 

Benefit  

Trasporto, vitto e alloggio 

 
Qualora gli Accompagnatori, una volta risultati assegnatari di incarico, dovessero essere  
impossibilitati a partire per qualsivoglia motivo, le  spese relative al cambio nominativo del/i 
biglietto/i aereo saranno loro addebitate. 
 

Art. 7. Motivi di inammissibilità ed esclusione 
Sono causa di inammissibilità ed esclusione: 

- domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente bando; 
- assenza della domanda di candidatura o di qualsiasi altra documentazione prevista dal 

bando; 
- domanda e allegati privi di firma (firmare anche la copia del documento di 

riconoscimento). 
- copia del documento di riconoscimento scaduto; 
- mancata dichiarazione dell’esperienza professionale per l’ambito di competenza indicata; 
- altri motivi rinvenibili nel presente bando. 

 
Art. 8. Pubblicazione esiti della selezione e conferimento degli incarichi 

I risultati dell’avviso saranno pubblicati all’Albo e sul sito web dell’Istituto. 
Successivamente, si provvederà al conferimento degli incarichi agli aventi diritto. 
Ci  si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda di 
disponibilità ritenuta valida per i Moduli  e le figure richieste. 
 

Art. 9. Trattamento dei dati personali 
I dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto per le finalità strettamente 
connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente 
alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione 
o a verificare la posizione giuridico economica dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui al 
citato Regolamento Europeo 679/2016. 
 

Art.10. Responsabile del procedimento 
Ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023 e dell’art. 5 L. 241/90, il Responsabile Unico del Procedimento, è la  
Dirigente Scolastica dott.ssa Antonella Vairo. 
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Art. 11 - Pubblicità 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola www.istitutocicerone.edu.it e  
nell’apposita sez. dell’Albo on-line. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Antonella Vairo 
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